CONG TY CO PHAN CAO SU BA RJA
THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty Co phan Cao su Ba Ria cin tuyén dung nhan sw 1am viéc véi cac
thdng tin cu thé nhu sau:

1. Nhan vién Phap ché: 01 nguoi
2. Nhan vién Ké toan: 01 nguoi
3. Nhén vién Van phong: 01 nguoi
4. Nhan vién IT: 01 nguoi

Lam viéc tai: Tru s Cong ty C6 phan Cao su Ba Ria, dia chi: QL56, ap Dic
Trung, x& Ngai Giao, Thanh phé H6 Chi Minh

I. Tiéu chuan tuyén dung:

1. P6i v6i nhan vién Phap ché

% MO ta cong viéc

- Tham muu, soan thao, tham dinh va ra soét cac hop dong, van ban phap ly
cua Cong ty.

- Hd tro, tu van phap 1y cho Ban Lanh dao Cong ty trong hoat dong san xuat
kinh doanh.

- Thuc hién céng tac thanh tra, kiém tra noi bo; giai quyét khiéu nai, t6 cao.

- Tham gia t6 tung, 1am viéc véi co quan quan 1y nha nuéc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Truong phong Phap
ché — Thanh tra Bao vé.

« Y8u cau:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Luat (wu tién c6 ching chi hanh nghé
luat su).

- Trung thyc, trach nhiém, k§j nang giao tiép 1am viéc nhom va xu Iy tinh
hudng tot.

- Sur dung thanh thao tin hoc van phong.

- bu suc khoe lam viéc va di cong tac don vi co sd, lam viéc véi co quan nha
nuéc khi can.

2. Poi véi nhan vién Ké toan

+ MO ta cong viéc

- Kiém tra va hach toan cac chiing tir thu — chi, tong hop, hach toan chi phi,
héa don mua vao — ban ra.
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- Nhap liéu va cap nhat sé liéu trén phan mém ké toén.

- Luu trit, sip xép va quan ly ching tir ké toan theo quy dinh.

- Theo d&i, déi chiéu cong no phai thu, phai tra, nhac ng, d& xuat bién phap
Xt ly no.

- Theo ddi xuat — nhap — ton hang hda, nguyén vat liéu, ddi chiéu sé liéu kho
Vi this kho dinh ky.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Truéng phong TCKT
Cong ty.

« Y@u cau:

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh tai chinh ké toan am hiéu phap
luat vé doanh nghiép, dau tu, dat dai, lao dong, hop dong,... (uu tién nguoi biét
tiéng Anh, am hiéu kinh té luat, c6 kinh nghiém lam viéc vé cong tac dau tu xay
dung co ban).

- Trung thuc, trach nhiém, k¥ ning giao tiép 1am viéc nhém va xu Iy tinh
hudng tot.

- Sir dung thanh thao phan mém ké todn, tin hoc van phong.

- Bu stc khoe lam viéc va di cong tac don vi co sd, lam viéc vadi co quan nha
nuéc khi can.

3. P6i v6i nhan vién Vin phong

+ MO ta cong viéc

- Quan 1y hd so va hé théng luu trix (vét 1y va sd hod).

- Pam bao quan 1y, bao quan kho luu trit cong ty mot cach cé hé thong.

- Giup viéc cong tac cho Ban Thuong vu va lanh dao phong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cua lanh dao Van phong
Cong ty.

« Y&u cau:

- T6t nghiép Pai hoc, uu tién nganh luu trit, Cong nghé thong tin hodc Ky
thuat.

- Trung thyc, trach nhiém, k§ ning giao tiép 1am viéc nhom va xu Iy tinh
hudng tét.

- Sir dung thanh thao phan mém ké toén, tin hoc van phong.

- bu suc khoe lam viéc va di cong tac don vi co sd, lam viéc véi co quan nha
nudc khi can.

4. P6i véi nhan vién I T



+ MO ta cong viéc

Hé tro ngudi dung

- Hb tro Ky thuat: Tiép nhan, chan doan va khac phuc su ¢ phan ctng, phan
mém, va mang cho ngudi dung cudi (may tinh, may in, dién thoai, phan mém vin
phong/chuyén dung).

- Cai dat & Cau hinh: Thuc hién cai dat, ciu hinh va nang cap hé diéu hanh,
phan mém tng dung va cac thiét bi ngoai vi cho nhan vién mai va hién tai.

- Quan ly Tai khoan: Quan Iy tai khoan nguoi ding (tao, X6a, phan quyén)
trén cac hé thong email, mang noi bo va cac tng dung khéc.

Quan Iy va Van hanh Hg thong

- Quan ly Hé thong Mang: Giam sat, bao tri hé théng mang LAN/WAN, Wi-
Fi, cap mang, dam bao két noi thong suét va toi wu hiéu suat.

- Bao tri Thiét bi: Kiém tra dinh ky, bao tri, sira chita hoiac dé xuat thay thé
c4c thiét bi phan cang (may chu, may tinh, may in, thiét bi mang).

- Sao luu & Phuyc hoi: Thiét lap, giam séat va thuc hién quy trinh sao luu
(backup) dit liéu dinh ky trén cac may cha va hé théng quan trong.

- Quan ly tai san IT: Theo ddi, kiém ké va quan Iy tai san phan cang va phan
mém cua cong ty.

- Thiét ké do hoa: Thiét ké cac Thu moi, Backdrop cho cac budi hoi hop trong
Cong ty va theo yéu cau cia lanh dao.

- Lap trinh (Developer): cd thé sir dung cac ngdn ngix lap trinh dé thiét ké, xay
dung, stra 18 va bao tri cac phan mém, tng dung, trang web hoic hé théng may
tinh, cia cong ty.

- Bao mat co ban: Trién khai va giam sat cac bién phap bao mat co ban (phan
mém diét virus, trong lira c& nhan, cap nhat bao mat).

« Y&u cau:

- T6t nghiép Pai hoc tré chuyén nganh Céng nghé thdng tin va cac phan mém
lién quan

- C6 kinh nghiém, st dung thanh thao cac ngdn ngir lap trinh va cac phan
mém thiét ké.

- Kha ning doc hiéu tiéng Anh, uu tién tng vién c6 thé giao tiép dugc Tiéng
Anh hoac ngoai ngir khac.

- Trung thuc, trach nhiém, k§ ning giao tiép lam viéc nhém va xi ly tinh
hudng tét.
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- Bu suc khoe lam viéc va di cong tac don vi co sd, lam viéc vdi co quan nha
nudéc khi can,

I1. Quyeén lgi:

- Mtrc Iwong: Theo thoa thuan, phu hgp véi nang luc va kinh nghiém,

- Pugc huéng day du cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh cua
phap luat va quy ché Céng ty.

- Ché do phuc loi: Thudng 18, tét, nghi phép, tham quan nghi dudng, hd tro an
gitra ca, nha ¢,...

- Méi trudng 1am viéc chuy@n nghiép, on dinh, c6 co hoi hoc tap va phat trién
nghé nghiép lau dai.

I11. Théng tin khéc:

1. Thoi gian nhan ho so: tir ngay ra Thong bao dén hét ngay 31/12/2025.

2. Pia diém ndp hd so: Phong T6 chuc can bo — Lao dong tién luong, Cong
ty C6 phan Cao su Ba Ria, QL56 ap Buc Trung, x& Ngai Giao, TP. H6 Chi Minh.

3. Thong tin lién lac: O. Nguyén Hiru Nghia - Truéng phong TCCB-LDTL.
S6 PT: 091.9969087. Email: nhnghia@baruco.com.vn. O. Mai Duy Long — Phd
chanh Vin phong. S6 DT: 093.8486098. Email: mdlong@baruco.com.vn.
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